INFORMACION A LA COMUNIDAD SOBRE EL
SISTEMA UNIFICADO DE MANEJO

Y ADMINISTRACION DE CASOS (SUMAC)

¢Qué es el SUMAC?

El SUMAC es una herramienta tecnoldgica que

permite la presentacién de demandas, mociones y

otros documentos, de forma electrénica, y notifica
automdticamente mediante correo electrénico a las
partes. Ademds, el sistema provee un mecanismo de
busqueda para que cualquier persona conozca el
trémite del caso y los documentos que contiene, siempre
y cuando no sea confidencial, por ley u orden judicial.

¢ Qué casos hay que tramitar por el SUMAC?

Aquellos casos que determine el Juez Presidente o

la Jueza Presidenta del Tribunal Supremo, mediante
Orden Administrativa. Para més informacién, puede
comunicarse con el personal de la Secretaria o de la
Biblioteca. Ademds, puede acceder al portal cibernético
del Poder Judicial, www.poderjudicial.pr

¢Quiénes pueden presentar documentos y
recibir notificaciones electréonicamente mediante
el SUMAC?

Los(as) abogados(as) admitidos(as) a ejercer la
profesién legal en Puerto Rico, que estén activos(as)

en el Registro Unico de Abogados y Abogadas (RUA),
podrén acceder al SUMAC para presentar documentos
electrénicamente en un proceso judicial en el que
asuman la representacién legal de una parte. Ademds,
recibirdn las notificaciones de todos los trdmites
electrénicos correspondiente al caso que se maneja por

el SUMAC.

Si una persona comparece por derecho propio y
no es abogado(a), ¢c6mo se tramitara el caso?

Las personas que se representen por derecho propio en
cualquiera de los casos que se deban tramitar por el
SUMAC, por ahora, deberén presentar todo documento
en la ventanilla de la Secretaria correspondiente.
Recibido los documentos, el personal de la Secretaria

se encargard de registrar la presentacién fisica del
documento u objeto en el SUMAC, para que asi conste
en el expediente judicial del caso.

Si una persona comparece por derecho propio
y no es abogado(a), ¢recibird notificaciones
electrénicas correspondiente al caso que se
maneja por el SUMAC?

Las personas que se representan por derecho propio
recibirdn las notificaciones del Tribunal sobre casos

que se tramitan por SUMAC al correo electrénico que
registren en la Secretaria del Tribunal. Si la persona
tiene un teléfono celular registrado como parte del caso,
también recibird la notificacién por mensaje de texto.
Cuando se trate de casos confidenciales, como son los
de relaciones de familia, recibirdn ademds un cédigo de
validacién para poder acceder al documento. El enlace
a estas notificaciones estard disponible durante 45 dias
por lo que se recomienda que descarguen el documento
para mantenerlo en sus archivos.

Por otro lado, el(la) abogado(a) que esté fungiendo
como representante legal en un caso, el cual se deba
tramitar por el SUMAC, tendré el deber de notificar
todo escrito que presente en el SUMAC a la persona
que comparece por derecho propio en dicho caso,

a la direccién que haya sefialado dicha persona

en el expediente judicial para fines de notificacién.
Esta notificacién deberd realizarse en la fecha de la
presentacién electrénica.

éLos casos que se tramitan por el SUMAC tienen
expediente judicial?

Si. Al'igual que los expedientes judiciales de los casos
que se atienden por la via ordinariq, los casos que se
tramitan por el SUMAC tienen expedientes judiciales,
con todos los documentos que se presentan y todas
las determinaciones judiciales, incluyendo érdenes,
resoluciones y sentencias emitidas por el Tribunal. La
diferencia es que son electrénicos.



El expediente judicial electrénico constituird el
expediente oficial del Tribunal. No obstante, se
considerard parte del expediente oficial del Tribunal
todo documento u objeto presentado fisicamente en
Secretaria que no pueda presentarse electrénicamente,
asi como todo comprobante de sellos de rentas internas
cancelados o certificacién de cualquier ofro pago. En
estos casos, el(la) Secretario(a) del Tribunal mantendré
un registro y archivo fisico de estos documentos, asi
como la constancia de la presentacién de objetos en
Secretaria.

¢Los documentos de los casos tramitados por
el SUMAC estaran disponible al publico en
general?

Si. La regla general es que los expedientes judiciales
son publicos excepto aquellos que, por disposicién
de ley o por orden del Tribunal, deban considerarse
confidenciales. Estos, sean fisicos o electrénicos, estdn
disponibles para que el piblico los inspeccione, sin
costo alguno.

¢Como puedo acceder a los expedientes
electrénicos de los casos que se tramitan por el
SUMAC?

Las personas que comparecen por derecho propio, las
partes o aquellas que no estén registradas en el Registro
Unificados de Abogados y Abogadas (RUA), por no
ser abogados(as), al no tener acceso al SUMAC, tienen
dos opciones para examinar los expedientes judiciales
electrénicos, siempre y cuando no sean de casos
tramitados de forma confidencial:

* Pueden utilizar la herramienta piblica de Bisqueda
de Casos contenida en el SUMAC. Alli podrén ver
las anotaciones del expediente que son una breve
descripcién de cada documento y transaccidn
ocurrida dentro del caso; no son copias electrénicas
de los documentos.

* Para examinar el expediente judicial electrénico,
pueden acudir al Tribunal més cercano y utilizar las
computadoras habilitadas para ello en la Secretaria
o bibliotecas del Poder Judicial.
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¢Se pueden obtener copias de los documentos
que se encuentran en un expediente judicial
electrénico?

Si. Para obtener copias, la persona interesada deberd
completar el formulario Solicitud de Servicios de
Documentos (OAT 85) y tener los sellos de rentas
internas correspondientes al costo de las copias. Este
formulario se debe presentar en la Secretaria del
Tribunal correspondiente.

¢Cuanto cuestan las copias?

Depende del tipo de copia que solicite. Las copias
pueden ser simples o certificadas. En los casos

de naturaleza civil, la bisqueda y el manejo del
expediente judicial, y la copia de la primera pagina
cuesta seis délares ($6.00) como cargo bésico, més
sesenta centavos ($0.60) por cada pdgina adicional,
independientemente que se solicite copia simple de
mds de un documento o copia simple de la totalidad
del expediente judicial. La certificacién cuesta un ddlar

($1.00) adicional.

¢Donde estan localizadas las bibliotecas del
Poder Judicial?

El Poder Judicial tiene bibliotecas en el Tribunal
Supremo, en el Tribunal de Apelaciones y en los Centros
Judiciales. En estas, hay computadoras designadas para
ofrecer servicio al publico.

Para mds informacidn, de lunes a viernes, de 8:30 am a
12:00 pm y de 1:00 pm a 5:00 pm, puede comunicarse
con la Oficina de los Servicios Bibliotecarios de la
Oficina de Administracién de los Tribunales, al (787)
641-6600 extensiones 5717 y 5718, o la Linea de
Informacién del Poder Judicial, al (787) 641-6263.

De surgir alguna falla técnica con el sistema, debe
comunicarse con el Centro de Servicios de Informdtica

al (787) 641-6600 extensién 6225.

Esta guia contiene informacién general sobre el
Sistema Unificado de Manejo y Administracién
de Casos (SUMAC) para utilizarse como
referencia.




